
国家图书馆读者卡申请表 
National Library of China Reader’s Card Application Form 

年满十六周岁的中国公民可凭第二代身份证直接进入各开架阅览室 
Readers aged 16 or above may access open-stack reading rooms using second-generation ID cards.  

申请人姓名 
Name of Applicant 

 □ 男           □ 女
Male             Female 

职称或职务 
Title or Position 

 

工作单位或学校（全称） 
Name of Institution or School (Full Name) 

 

联系地址 Address  

联系电话    enohpeleT

证件类型 (Type of certificate)：（在“□”内打“√”） (Please tick “√” in “□”) 
 

□身份证 ID Card                               □ 军人证 Military ID                               □护照 Passport Holder    

□台胞回乡证  Home-visiting Certificate of Taiwan Fellowmen  

□港澳通行证  Mainland Travel Permit for People from Hong Kong and Macau  

 

证件号码 ：Certificate No.  
                  

出生日期              年          月           日               Date of Birth          Year           Month           Day 
请选择您需要办理的业务（在“□”内打“√”） 
Please state nature of usage (Tick “√” in “□”) 
基本功能（默认开通） Basic use 

普通阅览室和基藏库阅览功能（身份证件，首次办理免费） 
To access general reading rooms (Valid identification, free of charge for first registration)  

金融功能（默认开通） 
读者可使用读者卡充值，在国家图书馆内自助复印消费。消费时默认交易密码为出生日期六位，

例如出生日期为 1929 年 1 月 1 日，则交易密码默认为 290101。请及时修改密码，以保证个人账

户安全。 

申请人承诺上述信息属实，并愿意承担提供虚假信息的法律责任，同时充分了解并愿遵

守国家图书馆阅览服务规则及其它相关规定(详见本申请表背面及我馆主页读者指南)。 
I agree to abide by the rules and regulations of the National Library of China.  

申请人签名                                                                     申请日期               年          月            日 
Signature of Applicant                                                 Date of Application    Year     Month     Day 

此栏目由工作人员填写 For staff use                

校对人员(Verifier)：  经办人(Operator) ：                                                                                 
办理读者卡及退押金时间：每日 9:00-16:30 
Operating hours for Reader’s Card registration and deposit refund: 9:00-16:30 every day  



国家图书馆读者卡办理须知 

一、国家图书馆读者卡申办方法

1、年满十六周岁的中国公民，进入开架阅览室可凭第二代身份证，无须办理读者卡；进入闭架

阅览室，应办理国家图书馆读者卡。

2、年满十六周岁的中国公民须持本人身份证件原件（包括身份证、户口簿、军人证、护照、港

澳通行证、台胞回乡证），外籍人士持护照原件，到办证处填写《国家图书馆读者卡申请表》，即

可办理读者卡。

3、每人凭身份证件原件限办一卡，不得代办。首次办卡免工本费。

二、国家图书馆读者卡的使用办法

1、读者卡仅限本人使用，不可转借他人。

2、读者须持卡验证后，方可进入阅览室。

3、读者卡挂失和补办：读者卡丢失的，可办理挂失手续。挂失后，如找到原读者卡，凭本人身

份证件到办证处解除挂失，继续使用原卡；如未找到原卡，本人凭身份证件到办证处补办新卡，原

卡同时作废。补办新卡需交纳工本费（5元）。

4、退功能（退押金）：退功能时需还清所借图书，交清违约金后，本人持读者卡凭身份证件原

件和押金收据退回押金；如押金收据丢失，需同时携带身份证件原件及复印件办理；如他人代退押

金，需同时携带持卡人和代办人的身份证件原件及押金收据；如他人代办且无押金收据的，需同时

携带持卡人、代办人的身份证件原件及复印件办理。

5、修改密码：读者可登陆国家图书馆网站：www.nlc.cn或在馆内登陆计算机公共检索目录系统

（OPAC），在“用户信息”项中查询本人读者卡的相关信息或修改借阅密码。可在国家图书馆局域

网内登录“中国国家图书馆一卡通系统”（http://ecard.nlc.cn/NLCWeb/user_login.jsp）修改金融

密码。

6、读者卡一经办理，可长期使用，需每三年注册一次。未如期注册的读者卡将暂停使用，待验

证注册后可继续使用。读者个人信息发生变更，需持读者卡、身份证件原件到办证处更新信息。

三、注意事项

1、持卡者须遵守国家图书馆借阅规则及相关规定，如违规，我馆有权停止该卡的使用。

2、读者卡应妥善保管，以防丢失。相关密码不要随意泄露，否则一切后果须由持卡人负责。

3、基藏库是国家总书库，采取闭架方式阅览，读者需先在计算机公共检索目录系统（OPAC）上

发送预约请求，由工作人员提取图书交与读者阅览。基藏书刊须当日归还，请勿携书出馆。

4、其他未列事宜须遵守馆内相关阅览点规则及其它相关规定。详见国家图书馆网站：

www.nlc.cn的读者指南中“证卡须知”及“常见问题”中相关描述。


